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                   ¡Bienvenido al Programa de Internacionalización de la UIC!

Por favor, sigue los siguientes pasos para tu solicitud.

Recopila los requisitos para tu expediente:

Requisitos Intercambio 
semestral

Curso Visita/
Stage

Anexo 1 Código de ética ✓ ✓ ✓
Anexo 2 Reglamento ✓ ✓ ✓
Anexo 3 Formato de solicitud 

3A Intercambio semestral 
3B Extensión Intercambio 
semestral 
3C Curso de verano
3D Visita académica

3A, 3B 3C 3D

Anexo 4 Formato de revalidación de 
materias (llenado junto con el 
Director académico). Número 
máximo de materias a cursar: 
cuatro

✓ ✓ ✗

Anexo 5 Aviso de privacidad firmado ✓ ✓ ✓
Anexo 6 Carta autorización de uso de 

imagen
✓ ✓ ✓

Anexo 7 Carta Deslinde ✓ ✓ ✓

Además, es necesario:

Requisitos Intercambio 
semestral

Curso Visita/
Stage

a) Para internacionales: Copia de 
identificación oficial (pasaporte 
con vigencia mínima de 2 años) 
Para nacionales: Copia de INE

✓ ✓ ✓

b) Historial académico actualizado ✓ ✓ ✓
c) Carta autorización/nominación 

por parte de autoridades de la 
universidad de origen 

✓ ✓ ✓

d) Carta de exposición de motivos ✓ ✓ ✓
e) Certificado médico ✓ ✓ ✓
f) Comprobante de vacunación 

COVID-19 
✓ ✓ ✓
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Una vez que el expediente esté completo:

 1. Enviarlo a: international@uic.edu.mx
 2. La Oficina de Internacionalización inicia el proceso revisando los documentos.
 3. En caso de autorización y/o disponibilidad de plazas, se enviará la carta de aceptación
                       (firmada por el Vicerrector) al solicitante. Esta carta tendrá número de matrícula 
                       UIC expedido por Servicios Escolares.
 4.        El solicitante realizará trámite de visa (en su caso) en el Consulado mexicano corres-
                       pondiente
            5.        Enviar a international@uic.edu.mx :

     6.  Acordar con la Oficina de Internacionalización, cita a la llegada al campus.

      Llegando a la UIC:

     1. Presentarse en la Oficina de Internacionalización de la UIC para tu registro en la fecha y  
         hora agendada.
     2. En el caso de Intercambios, si hay cambio en las materias inscritas, se realizará el  
         proceso correspondiente con la universidad de origen.
     3. El estudiante/visitante firmará la Carta de Llegada a la UIC.

Durante el intercambio y/o Visita:

 1. Reportar a la Oficina de Internacionalización UIC, por medio de correo electrónico  
          institucional, cualquier problema, duda o comentario
 2. Responder a los correos de seguimiento por parte de la Oficina de Internacionalización UIC
 3. Enviar Testimonio cuando se solicite
 4. Al término de tus estudios, revisar con la UIC el envío de tus calificaciones finales

Al término del intercambio y/o Visita:

      1. Asistir a la Oficina de Internacionalización para acordar el envío de las calificaciones finales,
          firmar Carta de Salida y realizar Evaluación del Servicio de la Oficina de Internacionalización
      2. En su momento, la Oficina de Internacionalización enviará las calificaciones finales y/o    
          documentos necesarios del término de la estancia, a la universidad de origen.

Contacto Oficina Internacionalización UIC:
international@uic.edu.mx
+52 55 5478 1300 Ex. 1456

Requisitos Intercambio 
semestral

Curso Visita/
Stage

g) Visa (en caso que aplique) ✓ ✓ ✓
h) Boleto de avión viaje redondo ✓ ✓ ✓
i) Seguro de gastos médicos 

mayores en el que se 
especifique cobertura total 
cláusula de repatriación de 
restos

✓ ✓ ✓
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Anexo 1. Código de ética

He leído el código de ética que se encuentra en la página

https://issuu.com/publicaciones_uic/docs/codigo_de_etica_universidad_intercontinental  y 

estoy de acuerdo en llevarlo a cabo durante mi estancia en la UIC.

Nombre del estudiante 

_________________________________________________________________________

Firma del estudiante 
 

________________________________________________________________________

Fecha _________________________________________________

Anexo 2. Reglamento de la Comunidad Estudiantil

He leído el Reglamento que se encuentra en la página https://www.uic.mx/wpcontent/uploads/
2019/03/Reglamento-de-la-Comunidad-Estudiantil-versio%CC%81n-final-26-de-marzo-2019.pdf
Y estoy de acuerdo en respetarlo durante mi estancia en la UIC.

Nombre del estudiante 

_________________________________________________________________________

Firma del estudiante  

________________________________________________________________________

Fecha _________________________________________________
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 Anexo 3A. 

FORMATO SOLICITUD 
INTERCAMBIO ACADÉMICO SEMESTRAL

INCOMING

Fotografía

Fecha de solicitud

Nombre

Domicilio

Teléfono 

Celular

Correo

Lugar/Fecha de nacimiento

Licenciatura/Posgrado en

Semestre actual

Matrícula UIC

Universidad de origen

Semestre de intercambio

Modalidad

Hospedaje en CDMX

Firma

Presencial Virtual
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Anexo 3B. 

FORMATO SOLICITUD EXTENSIÓN 
INTERCAMBIO ACADÉMICO SEMESTRAL

INCOMING

Fotografía

Fecha de solicitud

Nombre

Domicilio

Teléfono 

Celular

Correo

Lugar/Fecha de nacimiento

Licenciatura/Posgrado en

Semestre actual

Matrícula UIC

Universidad de origen

Semestre de intercambio

Modalidad

Hospedaje en CDMX

Firma

Presencial Virtual
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Anexo 3C.

FORMATO SOLICITUD 
CURSO 

INCOMING

Fotografía

Fecha de solicitud

Nombre

Domicilio

Teléfono 

Celular

Correo

Lugar/Fecha de nacimiento

Licenciatura/Posgrado en

Semestre actual

Matrícula 

Beca

Universidad de origen

Curso

Modalidad

Firma

Presencial Virtual
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Anexo 3D. 

FORMATO SOLICITUD
VISITA ACADÉMICA/STAGE

INCOMING

Fotografía

Fecha de solicitud

Nombre

Domicilio

Teléfono 

Celular

Correo

Lugar/Fecha de nacimiento

Licenciatura/Posgrado en

Semestre actual

Matrícula 

Universidad de origen

Actividad a realizar en UIC

Hospedaje en CDMX

Firma

Visita Académica Stage
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Anexo 4. 

FORMATO REVALIDACIÓN DE MATERIAS

Fecha de solicitud

Nombre

Licenciatura/Posgrado en

Semestre actual Matrícula 

Universidad de origen

Semestre de intercambio o curso

1. Este documento detalla las posibles materias que cursará y serán revalidadas por la universidad 
    de origen.
2. Todas las materias sujetas a intercambio deberán contar con la autorización del director académico   
    correspondiente.
3. En caso de modificaciones (altas o bajas) se deberá informar inmediatamente al Programa de Inter-
    cambio Académico y a la dirección académica correspondiente en la universidad de origen.
4. Los estudiantes en intercambio académico no pagarán cuota por inscribir y cursar las materias, tal  
    como se establece en el convenio interuniversitario.

                                                                 Universidad de origen
CLAVE MATERIA CLAVE MATERIA

Nombre y firma del Director Académico 
de universidad de origen
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Anexo 5.

AVISO DE PRIVACIDAD

UIC Universidad Intercontinental, A.C. (en lo sucesivo “la UIC”), con domicilio en Avenida Insurgentes 
Sur4303 y 4135, Colonia Santa Úrsula Xitla, Delegación Tlalpan, Código Postal 14420, México, Distrito 
Federal, es Responsable del Tratamiento y protección de sus datos personales. La responsable dará 
tratamiento a sus datos personales de identificación, contacto, de ubicación física, liación, académi-
cos, laborales, deautenticación y patrimoniales. Asimismo, de ser el caso, se dará tratamiento a datos 
personales sensibles relativos a su estado de salud física y de su perfil psicométrico.

Estos datos serán los derivados de los documentos y procesos llevados a cabo con motivo de su 
trámite de admisión. Los datos personales arriba mencionados serán tratados para las siguientes fi-
nalidades necesarias para nuestro procedimiento de admisión de alumnos de Licenciatura: seguridad, 
identificación y comunicación con Ud.; evaluar sus cualidades personales y académicas para acceder 
a nuestros servicios educativos; recibir o requerir los pagos correspondientes y expedir los respecti-
vos comprobantes fiscales. Todos estos formarán parte de nuestra base de datos con la finalidad de 
usarlos, en forma enunciativa, más no limitativa, conforme a la Ley Federal de Protección de Datos 
Personales en Posesión de los Particulares.

Sus datos personales no sensibles también podrán ser tratados para finalidades secundarias de 
mercadotecnia, publicidad y difusión de ofrecimiento de productos, servicios y eventos educativos, 
culturales y deportivospropios y de terceros; así como para enviarlos o transferirlos a terceros, dentro 
y fuera del territorio nacional, por cualquier medio que permita la ley para cumplir con nuestros fines 
sociales. El período del manejo de sus datos personales será indefinido a partir de la fecha en que nos 
los proporcionó, pudiendo oponerse al manejo de los mismos en cualquier momento que lo considere 
oportuno, con las limitaciones de la Ley; en caso de que su solicitud de oposición sea procedente, la 
UIC dejará de manejar sus datos personales sin ninguna responsabilidad de nuestra parte.

Mediante la aceptación y autorización para el tratamiento de sus datos personales en los términos 
antes señalados, se facultará expresamente a la UIC a transferirlos a las autoridades federales y 
locales, organismos públicos y privados, diversas empresas y/o personas físicas, dentro y fuera de 
México, para el ejercicio de sus funciones; y nos autoriza a poder emitir y entregar documentación 
social o no, a sus familiares y/o representantes legales. El ejercicio de los derechos de acceso, recti-
ficación, cancelación, oposición, divulgación, limitación de uso o revocación del consentimiento a los 
datos personales, deberá hacerse mediante el llenado del formato de solicitud y enviarlo debidamente 
requisitado al correo electrónico contacto@uic.edu.mx, junto con:
(i) copia firmada de una identificación oficial con fotografía, (ii) carta poder e identificación de su 
apoderado, si lo manda por medio de un representante, y (iii) si ejerciera derecho de Rectificación 
evidencia documental de los cambios solicitados. La Responsable podrá modificar o actualizar en 
todo momento el presente Aviso de Privacidad, lo cual será hecho de su conocimiento mediante noti-
ficaciones a través de la página Web http://www.uic.edu.mx/aviso-de-privacidad.

Firma  ___________________________________________________
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Anexo 6.

CARTA DE AUTORIZACIÓN DE USO DE IMAGEN

Por medio de la presente y de conformidad con la Ley Federal del Derecho de Autor, autorizo a la UIC 
UNIVERSIDAD INTERCONTINENTAL A. C., para usar fotografías o videograbaciones que incluyan mi 
imagen, en campañas, promocionales y demás material de apoyo que se consideren pertinentes para 
difusión y promoción de la Universidad Intercontinental y que se distribuyan en el país o en el extranjero 
por cualquier medio, ya sea impreso, electrónico o de otro tipo.

Asimismo, con fundamento en los artículos 86, 87 y 88 de la Ley Federal del Derecho de Autor, es mi 
deseo expresar que esta autorización es voluntaria y totalmente gratuita, por lo tanto, la Universidad Inter-
continental es libre de utilizar, reproducir, transmitir, retransmitir, mostrar públicamente, crear otras obras 
derivadas de mi imagen en las campañas de promoción que se realice por cualquier medio, así como la 
fijación de la citada imagen en proyecciones, videos, gráficas, textos, filminas y todo el material suple-
mentario de las promociones y campañas, estableciendo que se utilizará única y exclusivamente para los 
fines señalados.

En ese sentido, autorizo el uso de mi nombre y cualquier comentario que yo pudiese haber hecho mientras 
se grababa el video y que tal comentario sea editado con los fines señalados.

Manifiesto que renuncio a todo derecho de inspeccionar o aprobar las secuencias de videograbación o 
fotografía.

Autorizo que mi imagen sea utilizada durante el tiempo que la UIC considere adecuado; no obstante, dicha 
autorización podrá ser revocada mediante escrito dirigido a la Coordinación de Comunicación Institucional 
de la Universidad Intercontinental.

Declaro que soy mayor de edad y que, en caso de no serlo, uno de mis padres o tutor legal ha firmado el 
formulario de Consentimiento / Liberación Legal que se incluye al final de este documento.

Fecha _____________________________________________

Nombre del cedente ____________________________________________________

Firma del cedente ________________________________________________________

Universidad de origen _______________________________________

Número de matrícula en universidad de origen ________________________________
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Anexo 7.

                CARTA DESLINDE
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Nombre completo

Universidad de Origen

Programa Académico

Matrícula de origen

Actividad en UIC 

Modalidad  

Fechas en UIC

Por decisión propia, participaré en este Programa y “libero a la UIC, Universidad Intercontinental, AC, de 

toda responsabilidad civil, administrativa, penal, de salubridad, o de cualquier otra índole, durante mi tiempo 

de estudios/estancia en el extranjero o en la República Mexicana. Asimismo, me comprometo a cumplir 

con las disposiciones reglamentarias de la Universidad de origen, de la UIC Universidad Intercontinental, 

A.C., de la Ciudad de México y de México, durante mi estancia y en caso de incumplimiento, me haré 

acreedor a las sanciones que se establecen en las mismas.”

Firma _____________________________________________________

Fecha _____________________________________________________ 

Intercambio                                 Curso Visita/Stage

Presencial   Virtual



Contacto:
Oficina Internacionalización UIC

international@uic.edu.mx 
+52 55 5478 1300 Ex. 1456


