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1. Introduccion

Moodle es una plataforma de aprendizaje en linea de cddigo abierto que permite a educadores y estudiantes
crear y participar en cursos virtuales. Su principal objetivo es facilitar la ensefianza y el aprendizaje al ofrecer
herramientas y recursos digitales. Con Moodle, los instructores pueden disefiar cursos, subir materiales
educativos, crear actividades interactivas y evaluar el rendimiento de los estudiantes.

Por su parte, los estudiantes pueden acceder a los contenidos del curso, participar en foros de discusion,
entregar tareas y realizar examenes en linea. Moodle es ampliamente utilizado en instituciones educativas de
todo el mundo gracias a su flexibilidad, personalizacion y capacidad de integracién con otras herramientas y
sistemas educativos.

Objetivos del manual

Un manual para estudiantes en Moodle tiene varios objetivos clave que pueden mejorar la experiencia
educativa. Estos son algunos de los principales objetivos:

Facilitar el acceso y la navegacion:

Ayuda a los estudiantes a familiarizarse con la plataforma Moodle y aprender a navegar de manera eficiente,
ademas de proporcionar instrucciones claras sobre como iniciar sesidn, acceder a los cursos y encontrar
materiales especificos.

Maximizar el aprovechamiento de las herramientas disponibles:

Explica cédmo utilizar las diferentes funciones y herramientas de Moodle, como foros, cuestionarios, tareas, y
mensajeria interna, también ofrece consejos y trucos para sacar el maximo provecho de cada herramienta.

Promover la participacion activay la colaboracién:

Fomenta la interaccion y colaboracion entre los estudiantes a través de foros de discusién y grupos de trabajo
y explica como participar en actividades interactivas y aprovechar las oportunidades de aprendizaje
colaborativo.

Mejorar la gestion del tiempo y la organizacion:

Proporciona estrategias para mantenerse organizado y al dia con las tareas y plazos del curso y muestra como
utilizar el calendario y las notificaciones para gestionar el tiempo de manera efectiva.

Asegurar la entrega y evaluacion de tareas:

Guia sobre coémo subir y enviar trabajos y tareas de manera correcta y a tiempo, ademas explica como participar
en examenes en linea y como revisar las calificaciones y retroalimentacion de los instructores.

Fomentar el aprendizaje autbnomo y continuo:

Estimula la autoeducacion al proporcionar recursos adicionales, como tutoriales y enlaces a materiales
educativos externos y Motiva para explorar y utilizar las funcionalidades de Moodle de manera proactiva.
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Proveer soporte y soluciones a problemas comunes:

Ofrece soluciones a problemas técnicos frecuentes y respuestas a preguntas comunes e Informa a los
estudiantes sobre cémo buscar ayuda y contactar con el soporte técnico en caso de necesidad.

Informacion sobre los navegadores y dispositivos compatibles.

Moodle es compatible con una amplia variedad de navegadores y dispositivos:
Navegadores Compatibles

Windows: Las versiones mas recientes de Google Chrome, Firefox y Edge.
Mac: Las versiones mas recientes de Google Chrome y Firefox.

Teléfonos inteligentes: Las versiones mas recientes de Safari y Google Chrome.

Dispositivos Compatibles

PC/Portatiles: Cualquier navegador moderno deberia funcionar, aunque Internet Explorer 6 y versiones
anteriores no estan soportadas.

Tabletas: También se recomienda el uso de navegadores modernos para una mejor experiencia.

Para obtener la mejor experiencia y una seguridad 6ptima, se recomienda mantener actualizado tu navegador.

uic.mx



ui UNIVERSIDAD
INTERCONTINENTAL

2. Acceso y Navegacion

Como acceder a Moodle
Guia detallada para iniciar sesion en Moodle:

1. Abre tu navegador web, utiliza cualquier navegador compatible, como Google Chrome, Mozilla Firefox,
Safari o Microsoft Edge.

2. Dirigete a la URL de Moodle, escribe la direccion web de la plataforma Moodle de la Universidad
Intercontinental (UIC): https://evposgrados.campusvirtualuic2.mx/ en la barra de direcciones y presiona
la tecla Enter.

[n] u https://evposgrados.campusvirtualuic2.mx/

Ui UNIVERSIDAD ‘
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Estudiantes Admisién
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3. Encuentra la opcion de iniciar sesién: en la pagina principal de Moodle, busca el botdn o enlace que
dice “Iniciar sesion” o “ingresar”. Suele estar en la esquina superior derecha de la pantalla.

https://evposgrados.campusvirtualuic2.mx

UiC UicONLINEN =

UNIVERSIDAD
INTERCONTINENTAL

CICLO 2025-02

Valida El Acceso Al Aula Virtual De Tus
< Asignaturas

uic.mx


https://evposgrados.campusvirtualuic2.mx/

ui UNIVERSIDAD
INTERCONTINENTAL

4. Después de hacer clic, aparece una pequefia ventana, ingresa tus credenciales, introduce tu nombre de

usuario y contrasefia en los campos correspondientes.
¢ Nombre de usuario: Generalmente tu nimero de matricula.
e Contrasefia: La contrasefia que se te ha indicado en el proceso de inscripcion o que hayas

establecido.

tps://evposgrados.campusvirtualuic2.mx

UIC UICONLINE™ = 2 Iniciar sesion (ingresar)

UNIVERSIDAD
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Usuario
CICLO 2025-02
Valida El Acceso Al Aula Virtual De Tus Contrasefia
( Asignaturas Contrasefia @

£0lvid6 su contrasefa?

Iniciar sesién (ingresar)

Después de introducir tus credenciales, haz clic en “Iniciar sesion” (ingresar):

5. Situs credenciales son correctas, serds redirigido a tu pagina Mis cursos de Moodle, donde podras ver
tus cursos y otros recursos.

UIC UICONLINE® Inicio  Tablers  Mis cursos  Administracion del sitio Recientes ~ [ (0 & AM  ~ ©

WERSH
INTERCONTINENTAL

Mis cursos

Vista general del curso

Todos  Enprogreso Futuros Pasados Destacados Quitado de la vista

Ordenar por nombre de curso v Q Buscar gg = E

Doctorado en educacion

Evaluacion Educativa y
Calidad

® docentepde docentepde

0 de 14 actividades completadas

a 0% del curso completado I

Ver curso
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Si hay algun problema con tu inicio de sesién (por ejemplo, si has olvidado tu contrasefia), generalmente
hay una opciéon como “;Olvidé su contrasena?” en la misma pagina de inicio de sesion. Sigue las
instrucciones para restablecerla o genera un ticket de ayuda.

Usuario

Usuario

Contrasena

Contrasena @
£Olvido su contrasena?
Iniciar sesién (ingresar)

Consejos Adicionales:

e Guarda tu contrasefia de manera segura: Es importante tener una copia segura de tu contrasefia
para evitar problemas en el futuro.

¢ Mantén tu informacion actualizada: Asegurate de que tu direccion de correo electrénico
(institucional) y otros datos de contacto estén al dia para recibir notificaciones y soporte.

e Cierra sesién cuando termines: Para proteger tu cuenta, recuerda cerrar sesion en Moodle
cuando hayas terminado de usar la plataforma, especialmente si estas en una computadora
publica o compartida.

Interfaz principal: Descripcion de los elementos clave de la pagina de inicio.
Menu de navegacién

Explicacion de como moverse entre las diferentes secciones.

El menu de navegacién de Moodle es una herramienta esencial para moverse entre las diferentes secciones y
acceder a los recursos y actividades del curso. Los elementos mas comunes del mend de navegacion para
estudiantes son:

Pagina Principal - Inicio:

Esta seccion te lleva de vuelta a la pagina de inicio de Moodle, donde puedes ver recursos de ayuda para una
mejor experiencia en la plataforma.

Tablero:

Un resumen general de tus cursos, incluyendo enlaces rapidos a las actividades recientes y los recursos
importantes.

Mis Cursos:

Aqui puedes acceder a todos los cursos en los que estés inscrito (Todos, En Progreso, Futuros, Pasados,
Destacados y Quitados de la vista). Al hacer clic en un curso especifico, se abrird su pagina principal.
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Calendario:
Una herramienta para ver eventos importantes, fechas de entrega de tareas, examenes y otros hitos del curso.
Mensajes:

Acceso a la mensajeria interna de Moodle, donde puedes enviar y recibir mensajes de otros estudiantes y
profesores.

Participantes:

Una lista de todos los estudiantes y profesores inscritos en un curso especifico. Desde aqui, puedes ver perfiles
y enviar mensajes directos.

Actividades:

Un indice de todas las actividades del curso, como foros, tareas, cuestionarios, y otros recursos.
Calificaciones:

Aqui puedes revisar tus calificaciones y la retroalimentacion de los instructores en todas tus tareas y examenes.
Archivos Privados:

Un espacio personal donde puedes subir y guardar archivos para uso personal o compartirlos en actividades
del curso.

Ajustes:

Opciones para personalizar tu experiencia de Moodle, incluyendo configuraciones de perfil, preferencias de
notificacion, y mas.

Coémo Moverse entre las Secciones:
Hacer clic en los enlaces del menu:

Simplemente haz clic en cualquiera de los enlaces del menl de navegacion parairala = Estudiante | gy
seccion correspondiente.

Perfil

o

¢ Menu desplegable: En algunos casos, los elementos del menl pueden tener
submenus gue se despliegan al hacer clic o pasar el ratén sobre ellos.

Calificaciones

=

E Calendario

{3 Archives privades

. eBarra de blsqueda: Si necesitas encontrar algo rapidamente,
\_{ Buscar puedes usar la barra de bisqueda que suele estar ubicada en la parte
superior de la pagina.
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Consejos para una Navegacion Eficiente:
Personaliza tu tablero: Usa las opciones de personalizacién para organizar tu tablero de manera que te sea mas
atil.

Linea de tiempo

Proximos 7 dias ~ Ordenar por fechas ~ Q Buscar por nombre o tipo de acti

()

No hay actividades proximas

Usa el calendario: Mantente al dia con las fechas importantes agregandolas a tu calendario personal.

n o Revisa tus mensajes y notificaciones regularmente: Esto te ayudara a no perderte ninguna
= actualizacién importante del curso

3. Gestion de Perfil

Actualizar tu informacion personal y de contacto en Moodle es un proceso sencillo que te ayudara a mantener
tus datos al dia y asegurar que recibas todas las notificaciones importantes

¢ Inicia sesion en Moodle
e Accede a tu perfil: una vez que hayas iniciado sesion, busca tu nombre o tu foto de perfil en la esquina
superior derecha de la pantalla. Haz clic en tu nombre o foto para abrir un menu desplegable.

UiC UicONLINED iicio Tablero Recentes~ () (O @ | [Bswdante ay | | g
. ‘m Selecciona la opcion “Perfil”
Mis cursos @ Calfficaciones « i ¥
: o “Ver perfil” en el menu
Vista general del curso 5 calendario deSpIegable

Todos Enprogreso  Futuros Pasados Destacados  Quitado de la vista
{i& Archivos privados

Ordenar por nombre de curso © () Buscar 8 =8 B Reportes

(&) preferencias

Volver a mi rol normal

5 salir

Doctorado en educacion

Evaluacion Educativa y
Calidad

uic.mx
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o Editar perfil: en tu pagina de perfil, busca y haz clic en el botén “Editar perfil” o “Modificar
perfil”. Esto te llevara a una pagina donde podras actualizar tu informacion personal.

&

~

Recientes~ [} () & Estudiante | ‘pp | ©

UiC ONLINE R Inicio Tablero

Estudiante O Mensaje
AV =]

Ultimo acceso sabado, 22 de febrert

0 0 o 0

Contactos Discusiones Entradas de blog Insignias

Sobre mi Cursos Configuraciones

®

Nombre Estudiants Apellido

Direccion Email Teléfono

estudiante @universidad-uic.edu.mx -
m Departamento Intereses .

¥

e Actualizar informacion personal:
Nombre completo: Asegurate de que tu nombre esté escrito correctamente.

Correo electrénico: Introduce o actualiza tu direccion de correo electrénico (institucional). Asegurate de
usar una direccion valida.

Ciudad y pais: Actualiza tu ubicacion si es necesario.
e Actualizar informacion de contacto adicional:
Descripcion: Afiade una breve descripcion personal si lo deseas.

Foto de perfil: Para cambiar tu foto de perfil, busca la seccion correspondiente y sigue las instrucciones
para subir una nueva imagen desde tu dispositivo.

e Guardar cambios:

Después de hacer los cambios necesarios, desplazate hacia abajo en la pagina y haz clic en el boton
“Guardar cambios” o “Actualizar perfil” para guardar tu informacion actualizada.

-
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Consejos Adicionales:

e Revisar tu informacién periédicamente: Es una buena practica revisar y actualizar tu informacion
personal regularmente para asegurarte de que siempre esté correcta y completa.

e Proteccién de datos: Asegurate de que tu informacion personal esté segura y solo accesible para
aquellos que necesitan verla.

e Contacto de soporte: Si encuentras algin problema al actualizar tu informacién, no dudes en
contactar al soporte técnico de tu institucion para obtener ayuda.

Preferencias de notificacion: Configuracion de notificaciones.

Ajustar tus preferencias de notificacion en Moodle te permitira recibir alertas importantes de tus cursos
y actividades de la manera mas conveniente para ti. Aqui tienes una guia paso a paso para configurar
las notificaciones:

e |nicia sesién en Moodle
e Accede a tus preferencias:
a. Una vez que hayas iniciado sesion, busca tu nombre o tu foto de perfil en la esquina
superior derecha de la pantalla. Haz clic en tu nombre o

,:_, L ] = Estudiante AM
foto para abrir un menu desplegable.
b. Selecciona la opcion “Preferencias” en el menu N
Perfil
desplegable. =
. [ Calificaciones
Preferencias
E Calendario
Cuenta del rista
usuario i . ) E"_‘EI Archivos privados
C ditar per c.  Configura las notificaciones:
Cambiar contrasefia d.  Dentro de la pagina de preferencias, busca = & B Reportes
|dioma preferido . “ . e Rl
oreferencias el foro y seI.eCC|or?'?\ Prefe.rgnmgs de notificacion” o o
Preferencias del editor “Configuracion de notificaciones”. o
referencias de e. Ajusta las preferencias segun tus Valver a mi rol normal
calendario i
Preferencias del banco necesidades:
e comenees Método de notificacién: Decide como deseas G salr
Mensaje recibir las notificaciones (por correo electronico, notificacion emergente, etc.).
i;fj:;::zis de Puedes activar o desactivar las notificaciones para diferentes tipos de
actividades.

Notificaciones de mensajes: Configura cémo quieres recibir notificaciones de
mensajes privados y de grupo.
Notificaciones de foros: Ajusta las notificaciones para nuevas publicaciones en
los foros de discusion.
Notificaciones de tareas: Configura alertas para cuando se publiquen nuevas
tareas o cuando se acerque la fecha de entrega.
Notificaciones de calificaciones: Elige si deseas recibir notificaciones cuando
se publiquen nuevas calificaciones.

f. Guardar cambios:

uic.mx
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Consejos Adicionales:

¢ Revisa tus notificaciones regularmente: Asegurate de estar al tanto de cualquier cambio o alerta
importante en tus cursos.

e Personaliza segun tu carga de trabajo: Ajusta las notificaciones para que se adapten a tu carga
de trabajo y evites sentirte abrumado.

e Utiliza el correo electrénico: Si prefieres, puedes configurar las notificaciones para que se envien
a tu correo electrénico personal, de modo que no te pierdas ninguna actualizacion importante.

4. Cursos y Contenidos

Inscripcion en cursos: Como inscribirse y darse de baja en cursos.
Cbémo Inscribirse en un Curso

De acuerdo al programa, en la UIC tenemos dos métodos de inscripcion a los cursos:

o EIl primero es a través de inscripcién directa, es decir, el equipo de la Direccion de Tecnologia e
Innovacion Educativa inscribe a todos los alumnos registrados a un curso.
¢ El segundo método es a través de automatriculacion:
o La direccién del programa o el docente de la materia envia al correo institucional la liga
del curso.
o Copiala liga y pega en tu navegador o en su caso haz clic en la misma para acceder al
aula del curso.
o Inicia sesién en Moodle

o Verifica el nombre de Ila Opciones de matriculacién
ASIgnatura! SI €s Ia CorreCta7 da‘ ;E’\j;l:au\jﬂEducatlvayCahdad ”
clic en el botdn rojo “Matricularme” »

o Sino ves el botén, debes navegar
por la pagina y llegar a la parte B

v Auto-matriculacion (Estudiante)

inferior de la misma, donde debe

hacerse visible el botén.
o Si requieres mas ayuda, puedes ( atrcutarme

revisar el tutorial;
o https://campus.uic.edu.mx/Videos/Posgrados imagenesYplecas/validar acceso.mp4

culacién

e Después de inscribirte, deberias ver el curso en tu lista de cursos en la pagina principal de Moodle.

Como Darse de Baja de un Curso

e Inicia sesién en Moodle

e Accede al curso del que deseas darte de baja:

e En tu pagina de inicio o en la seccién “Mis cursos”, busca y haz clic en el curso del que deseas darte de
baja.

e Darse de baja: Dentro del curso, busca en el menu de la izquierda o en la parte superior de la pagina la
opcion “Darse de baja” o “Cancelar inscripcion”.

uic.mx
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Dar de baja (des-inscribir) para activar el enlace de la pagina de | Ver pagina de inscripcion del curso insc n |

e Haz clic en el enlace o botdn para cancelar tu
inscripcion en el curso.

e Confirmar baja: Es posible que se te pida que
confirmes tu decision de darte de baja del curso.
Si es asi, confirma la baja para completar el
 Doctorado n acucacion proceso.

Evaluacion Educativay Calidad e Una vez que te hayas dado de baja, el curso

@ cocentspde docentepde % compie ya no aparecera en tu lista de cursos y no recibiras
mas notificaciones relacionadas con él.

o 2 © 0
o Estudiantes inscritos Estudiantes que completaron
o 0 2

En progreso Por comenzar

Consejos Adicionales:

¢ Revisa los plazos de inscripcion y baja.
o Consulta con tu tutor: Si tienes dudas sobre si debes inscribirte 0 darte de baja de un curso, consulta
con tu direccion académica correspondiente.

Materiales del curso: Acceso a documentos, videos, y otros recursos.
En Moodle, los instructores pueden subir una variedad de materiales y recursos educativos, como
documentos, videos y enlaces a otras fuentes Utiles. Aqui tienes una guia paso a paso para acceder a
estos materiales:

¢ Inicia sesion en Moodle

e Accede a tu curso: Una vez que hayas iniciado sesion, dirigete a la seccion “Mis cursos” en la
pagina principal o en el mena de navegacion.

e Haz clic en el nombre del curso en  WeONHNES e s st e s Q0 =
el que deseas acceder a los
materiales.

¢ Navega por la pagina del curso: En
la péglna principal del Ccurso, Presentacion de la Sesion 1. Encuadre Sesién 2.
encontraras una lista de temas o oniees et seminarie ovaiaindale
semanas organizadas en aoicwar
secciones. Cada seccion contiene I N
los recursos y actividades

relacionadas.

Sesion 3. Proyecto Referencias
de evaluacion
educativa

Marcar come hecho

uic.mx
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Acceso a documentos: Los documentos subidos por el instructor, como archivos PDF, Word,
PowerPoint, etc., generalmente se presentan como enlaces.

o Haz clic en el enlace del documento que deseas abrir. Este se descargara
automaticamente o se abrird en una nueva ventana del navegador, dependiendo del
formato y configuracion.

Acceso a videos: Los videos pueden estar incrustados directamente en la pagina del curso o
presentados como enlaces a sitios externos (por ejemplo, YouTube).

o Haz clic en el enlace del video o en el reproductor incrustado para visualizar el contenido.
Acceso aotros recursos: Ademas de documentos y videos, los cursos de Moodle pueden incluir
otros tipos de recursos como enlaces a sitios web, articulos, presentaciones interactivas, y mas.

o Haz clic en el recurso deseado para acceder a él. Los enlaces externos te llevaran a la
pagina correspondiente fuera de Moodle.

Consejos para Aprovechar al Maximo los Materiales del Curso:

Descarga y organiza tus archivos: Guarda los documentos importantes en una carpeta bien
organizada en tu dispositivo para acceder a ellos rapidamente cuando los necesites.

Toma notas: Mientras ves videos o lees documentos, toma notas para ayudarte a recordar la
informacién clave y prepararte para las evaluaciones.

Participa en foros de discusion: Si tienes preguntas sobre los materiales del curso, usa los foros
de discusion para interactuar con tus companeros y el instructor.

Revisa regularmente: Asegurate de revisar la pagina del curso con frecuencia para no perderte
nuevos materiales y actualizaciones.

Foros y debates: Participacion en foros y como iniciar discusiones.
Los foros y debates en Moodle son una excelente manera de interactuar con tus comparieros y profesores,
compartir ideas, y profundizar en los temas del curso.

Como Participar en Foro:

¢ Inicia sesién en Moodle, y dirigete a la seccidén “Mis cursos” en la pagina principal o en el menu de

navegacion. Haz clic en el nombre del curso en el que deseas participar en los foros.

e Encuentra el foro: En la pagina principal del curso, busca la seccion que contiene los foros de
discusion. Los foros suelen estar organizados por temas 0 semanas.

o Leer las publicaciones: Haz clic en el nombre del foro para abrirlo y ver las publicaciones existentes.
Tomate tu tiempo para leer las contribuciones de otros estudiantes y del instructor.

o Responder a
publicaciones:  Para 2 Vet video coysgeenovan
responder a una 3. Responde a las preguntas que se te plantean:

publicacion existente,
haz clic en el titulo de la

¢Cémo influyen los diferentes paradigmas en la eleccién de los métodos de investigacion?

¢Cuadl es laimportancia de la investigacion educativa para la mejora de la practica educativa?

&éQué fios enfrenta la in igacion educativa en la actualidad?

publicacion y luego en
el botén “ Responder” O 4, Revisa la lista de cotejo para saber que estds cumpliendo con lo se te pide

“ ”
Reply . Suma de valuaciones (ratings): - Enlace permanente Editar Responder
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e Escribe tu respuesta en el cuadro de texto proporcionado. Asegulrate de ser claro y conciso, y de
aportar valor a la discusion.

e Haz clic en “Enviar” o “Post to forum” para publicar tu respuesta.
e Seguir el foro: Puedes optar por seguir el foro para recibir notificaciones sobre nuevas publicaciones
y respuestas. Esto te ayudara a mantenerte al dia con la discusion.
o Cbémo Iniciar una Discusion
= Accede al foro adecuado: Dirigete a la seccion de foros en tu curso y selecciona el
foro en el que deseas iniciar una nueva discusion.
= Crear una nueva discusion: Dentro del foro, busca el botdén “Anadir un nuevo tema de
discusion” o “Add a new discussion topic”. Haz clic en él para iniciar una nueva
publicacion.
= Escribir el titulo y el mensaje:
e Titulo: Escribe un titulo claro y descriptivo para tu discusion. Esto ayudara a
otros estudiantes a entender el tema de la conversacion.
¢ Mensaje: Redacta tu mensaje en el cuadro de texto. AsegUrate de presentar
claramente tu pregunta, argumento o tema de discusion. Incluye detalles y
ejemplos relevantes para enriquecer la conversacion.
e Enviar la discusion: Una vez que hayas escrito tu mensaje, haz clic en “Enviar”
o “Post to forum” para publicar tu nueva discusion.

Consejos para una Participacion Efectiva:

e Sé respetuoso y considerado: Respeta las opiniones de los demas y fomenta un ambiente de
debate constructivo.

e Sé claroy preciso: Expresa tus ideas de manera clara y directa para evitar malentendidos.

e Aporta valor: Trata de contribuir con nuevas ideas, preguntas interesantes o reflexiones que
enriquezcan la conversacion.

¢ Revisa tu ortografia y gramatica: Asegurate de que tus publicaciones sean faciles de leer y
profesionales.

e Participa regularmente: Mantente activo en los foros para aprovechar al maximo esta herramienta
de aprendizaje colaborativo.

5. Evaluaciones y Calificaciones

Para subir y enviar trabajos desde el perfil de estudiante en Moodle:
e Inicia sesion en Moodle, vy dirigete al curso donde tienes la tarea asignada.
¢ Encuentra la tarea: En la pagina del curso, busca la tarea especifica a la que necesitas entregar
tu trabajo.
¢ Haz clic en "Afadir Envio": En la pagina de la tarea, veras un boton que dice "Afiadir entrega" o
algo similar. Haz clic en él.
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Ver todos los envios m

Sumario de calificaciones

Oculto para los

estudiantes e
Participantes 2
Borradores o
Enviados o
Mecesita calificarse o

Anadir envio
Estatus de la entrega

Estatus de la entrega Aun no se ha hecho ninguna tarea

e Sube tu archivo: Aparecera un area para subir tu archivo. Puedes arrastrar y soltar el archivo en
esta area o hacer clic en "Agregar" para buscarlo en tu dispositivo.

Anadir envio v

Archivos Agregar... EE——
Envios de archivo B ! 0 Agreg == B

-y ®

Arrastre y suelte los archivos agui para subirlos

Tamafio maximo para archivos: Sin limite, nimero maximo de archivos: 2

Guardar cambios Cancelar

e Completa cualquier texto en linea: Si la tarea también requiere una respuesta en linea, escribe
tu texto en el &rea proporcionada.
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Anadir envio

Texto en linea

1 A~ B I 4~ = =

il

Il
?
Z

Q@ W B m ® HP O E

nm

4

~

Revisa tu entrega: Antes de enviar, asegurate de que todo esté correcto y que hayas subido el
archivo adecuado.

Anadir envio

Archivos
Envios de archivo B :

[ Agregar.. (3

D) =

Tarea.docx

3

Tamario maximo para archivos: Sin limite, ndmero maximo de archivos: 2

Guardar cambios Cancelar

| 7

Envia tu entrega: Haz clic en el botdén "Guardar cambios" para completar la entrega.

iY eso es todo! Tu tarea deberia estar subida y lista para ser revisada por tu profesor.

Examenes y cuestionarios: Participacion en examenes en linea.
Para participar en examenes y cuestionarios en linea:

Inicia sesion en Moodle, accede a tu curso donde el examen o cuestionario esta programado.
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e Encuentra el examen o cuestionario: En la pagina del curso, busca el enlace al examen o
cuestionario que necesitas tomar.

e Haz clic en el enlace: Al hacer clic en el enlace, seras dirigido a la pagina del examen o
cuestionario.

e Lee las instrucciones: Antes de comenzar, aseguUrate de leer todas las instrucciones
proporcionadas. Esto te ayudara a entender el formato del examen y cualquier regla especifica.

e Comienza el intento: Habra un boton que dice: "Comenzar el examen ya " o "Intentar cuestionario
ahora". Haz clic en él para comenzar el examen.

Intentos permitidos: 3

Meéetodo de calificacion: Calificacion mas alta

Comenzar el examen ya

e Responde a las preguntas: Completa las preguntas una a una. Algunas pueden ser de opcién
multiple, verdadero/falso, ensayo, entre otros.

¢ Revisa tus respuestas: Antes de enviar, revisa tus respuestas para asegurarte de que todo esté
correcto.

¢ Enviatu examen: Una vez que estés seguro de tus respuestas, haz clic en el botén "Enviar todo
y terminar".

e Confirma el envio: Es posible que se te pida confirmar el envio de tu examen. Asegurate de
hacerlo para que tus respuestas se registren.

Una vez enviado, tu examen estara listo para ser calificado por tu profesor.

Visualizacion de calificaciones: Como revisar tus calificaciones y retroalimentacion.
Para revisar tus calificaciones y retroalimentacion en Moodle :

e Inicia sesidn en Moodle, accede a tu curso del que quieres ver las calificaciones.
o Encuentra el blogue de calificaciones: En la pagina principal del curso, busca el bloque
de calificaciones. Puede estar en la barra lateral o en la parte superior del curso.
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Evaluacion Educativa y Calidad

Pam—s———
0% completo

O docentepde docentepde

o 2 ® 0)
(@ B) Estudiantes inscritos Estudiantes que completaron
o O iy 2
En progreso & Por comenzar
Curso Participantes Calificaciones Banco de preguntas Competencias

e Haz clic en "Calificaciones": En el bloque de calificaciones, encontraras un enlace que
dice "Calificaciones" o "Visor de calificaciones". Haz clic en él.

e Revisa tu informe: Seras dirigido a una pagina que muestra todas tus calificaciones para
ese curso. Agui podras ver una lista de todas las actividades calificadas, junto con tus
calificaciones y cualquier retroalimentacion del profesor.

ronaeracion LONINDUCIoN al Total ael
Elemento de calificacion calculada Calificacion Rango Porcentaje Retroalimentacion curso
~ Evaluacion Educativa y Calidad
D Sesion 13. Exposicion del proyecto de evaluacion educativa h -
« Debate grupales
TARE
] - - a-10
Sesion 1. Encuadre del Seminario
TARE
R - . ) - - a-10
Sesion 7. La evaluacion y el cambic educativo
TARE
[} N - - 0-10
Sesion 5. Tipos de evaluacion
— L IAGREGACION
0-100

X TotalDebate grupales

v Reportes de investigacion

¢ Detalle de las calificaciones: Si necesitas mas detalles sobre una calificacion especifica,
puedes hacer clic en el nombre de la actividad para ver una vista mas detallada,
incluyendo comentarios y retroalimentacion del profesor.

Estas opciones te permitiran estar al tanto de tus progresos y cualquier sugerencia para mejorar
en tus proximas tareas y examenes.
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6. Comunicacion y Colaboracion
Para usar el sistema de mensajes internos de Moodle:

Inicia sesion en Moodle,
Busca el icono de mensajes: En la esquina superior derecha de la pagina, encontraras un icono
de mensajes (a menudo representado por un sobre o burbuja de chat). Haz clic en él.

Recientes ~ :, ([J = AM  ~

Ver tus mensajes: Esto abrira una ventana emergente donde podras ver tus conversaciones
recientes y mensajes sin leer. 0 om A
Iniciar una nueva conversacion: Haz clic en el boton "Nuevo
mensaje” o "Enviar un mensaje”.
o Ingresa el nombre del destinatario en el campo de busqueda.
Selecciona la persona correcta de la lista de resultados.
o Escribe tu mensaje en el campo proporcionado y haz clic en
"Enviar".

Dot et

Estudianta

ribe tu mensaje aqui

Leer y responder mensajes: Para leer un mensaje, simplemente haz
clic en él. Podras ver el historial de la conversacion y responder en
el campo de texto en la parte inferior.

Organizar tus mensajes: Puedes usar las opciones disponibles para
organizar tus mensajes, COmo marcar conversaciones importantes o
archivarlas para referencia futura.

Este sistema de mensajeria interna es (til para comunicarte con tus profesores y compafieros de clase
de manera rapida y directa dentro de la plataforma Moodle.

Colabora con tus comparieros:

Foros de discusion: Participa en los foros del grupo para discutir ideas, dividir tareas y compartir
avances.

Documentos compartidos: Trabaja en documentos compartidos, como wikis o archivos en la
nube, donde todos los miembros pueden contribuir.

Mensajeria interna: Usa la mensajeria interna de Moodle para comunicarte de manera rapida y
directa con tus comparfieros de grupo.

Participa activamente: La clave para una buena colaboraciéon en grupo es la participacion
activa. Asegurate de estar presente en las discusiones, cumplir con tus responsabilidades y
apoyar a tus comparieros.

uic.mx




ui UNIVERSIDAD
INTERCONTINENTAL

o Entrega del trabajo en grupo: Si tu grupo tiene que entregar un trabajo en Moodle, asegurate
de que todos los miembros hayan revisado el contenido antes de enviarlo. Normalmente, uno de
los miembros sera responsable de subir el archivo final.

Estas herramientas y practicas te ayudaran a trabajar eficazmente en equipo y a aprovechar al maximo
las oportunidades de colaboraciéon en Moodle.

Calendario y eventos: Uso del calendario para seguir fechas importantes.
Para usar el calendario en Moodle y seguir fechas importantes desde tu perfil de estudiante, sigue estos
pasos:

¢ Inicia sesion en Moodle,

e Encuentra el calendario: Generalmente, el calendario se encuentra en el bloque lateral de la
pagina principal de tu curso, en tu pagina de inicio o en el Tablero. También puedes acceder a él
desde el menu de navegacion superior.

e Visualiza las fechas importantes: El calendario mostrara eventos importantes como fechas de
entrega de tareas, examenes, y otros eventos del curso.

Afadir eventos personales:

e Haz clic en el botén "Nuevo evento" o "Afiadir evento" dentro del calendario.

e Selecciona el tipo de evento (por ejemplo, "Evento
del curso" o "Evento del usuario").

e Rellena los detalles del evento, como el titulo, la
descripcion, la fecha y hora.

e Guarda el evento.

e Suscribirse a eventos del curso: Algunos cursos
permiten la opcion de suscribirse a los eventos, lo @ roquariz
gue te enviard notificaciones o recordatorios sobre
las fechas importantes.

e Sincronizacibn con otros calendarios: Puedes =3
sincronizar tu calendario de Moodle con otros
calendario. Busca la opcion de exportar o suscribirte
al calendario desde la configuracién del calendario de
Moodle.

Nuevo evento

7 0~ febrero

Usuario  ~

El uso del calendario te ayudar4 a mantenerte al dia con todas tus responsabilidades y fechas clave
durante tu curso.

7. Soporte y Recursos Adicionales
Para buscar ayuda y soporte dentro de Moodle

e En la parte final de las paginas de la plataforma se encuentra un espacio con la informacién
necesaria para acceder a la seccién de ayuda
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Centro de Soporte Para reportar cualquier situacion / problema de Contéctanos
tipo técnico, administrativo o académico, da clic 5554-87-1400 extension. 3255
en: (® Horario 12:00 a 14:00 y 15:00 a 19:00 Lunes a
Viernes

=0 . r )
AYUDA TICKETS EECORREQ: soporteenlinea@uic.edu.mx

Solicitud de Ayuda a través de Tickets: genera una solicitud de ayuda en el servicio de tickets,
haciendo clic en el botén amarillo “AYUDA TICKETS”.

Consulta al profesor: Si no encuentras la respuesta a tu pregunta en los recursos mencionados,
puedes enviar un mensaje directo a tu profesor a través del sistema de mensajeria interna de
Moodle.

Contacto de soporte técnico: Si tienes problemas técnicos con Moodle, puedes contactar al
soporte técnico en el horario indicado o a través del correo: soporteenlinea@uic.edu.mx
Tutoriales y videos: En la pagina principal de la plataforma Moodle existen tutoriales explicativos
sobre cémo usar Moodle y otros servicios (como la biblioteca). Revisa la seccidon para ver si hay
algun material disponible.

Estas herramientas y recursos estan disefiados para ayudarte a navegar Moodle de manera mas efectiva
y resolver cualquier problema que puedas encontrar.

8. Consejos y Buenas Practicas
Seguridad en linea: Consejos para mantener la seguridad de tu cuenta.

Contrasefias seguras: No proporciones tu contrasefia a nadie.

Actualizaciones regulares: Mantén tu cuenta y el software de Moodle actualizados. Las
actualizaciones corrigen errores y vulnerabilidades de seguridad.

Configuracién de permisos: Asegurate de que solo las personas autorizadas tengan acceso a
tu informacién. Los administradores pueden configurar permisos para diferentes roles de usuario.
Copias de seguridad: Realiza copias de seguridad regulares de tu informacién importante.
Evita el phishing: No hagas clic en enlaces sospechosos ni proporciones informacién personal
a través de correos electrénicos no solicitados.

Cierre de sesidn: Siempre cierra sesion cuando termines de usar Moodle, especialmente en
dispositivos compartidos o publicos.

Organizacion: CoOmo mantenerte organizado y al dia con tus tareas.

Calendario y eventos: Utiliza la funcién de calendario de Moodle para registrar todas tus fechas
importantes, como examenes, entregas de tareas y eventos. Puedes configurar recordatorios para
que no se te pase ninguna fecha.

Planificacion del estudio: Asigna un tiempo especifico cada dia para revisar tus cursos y
materiales. Mantén una rutina y trata de cumplirla para evitar acumulaciones de trabajo.
Participacion en foros: Los foros de Moodle pueden ser una excelente herramienta para resolver
dudas, intercambiar ideas y recibir actualizaciones de tus comparieros y profesores.

Tareas recurrentes: Si tienes tareas que se repiten, como lecturas semanales o discusiones en
linea, configlralas en tu calendario y listas de tareas para que no las olvides.
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¢ Revisar material: Revisa el material de tus cursos regularmente. Esto te ayudard a estar al tanto del
contenido y a prepararte mejor para los exdmenes y proyectos.
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